实训室建设用场地申请表

	场地申请部门
	

	申请场地位置、房间号与面积
	

	用途
	

	使用性质

（长期/临时）
	

	新建项目/搬迁项目
	
	开始使用时间
	

	新建项目/搬迁项目情况描述（可附项目立项书）
	    

	场地申请部门负责人意见
	        签字：             年   月    日

	实训中心意见
	        签字：             年   月    日

	场地申请部门分管院领导意见
	        签字：             年   月    日

	实训中心分管院领导意见
	        签字：            年   月    日

	院领导意见
	        签字：            年   月    日

	备注

	场地申请是否通过以学院党委会/院长办公会或领导批示为准。申请临时使用场地要明确标注使用时间，到期归还；场地若未按计划使用要依规收回。


